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INFORME DE ACTIVIDADES POR CONTINGENCIA COVID 19. 

 

Nombre del Instructor / Instructora: LUIS JAVIER SAAB FONSECA  

Semana    5 al 10   de  Julio    del 2021 

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnología en Gestión Bancaria y de 

Entidades Financieras. Ficha 2068703  (jornada Tarde ). 

 

 Competencia: Aplicar tecnologías de la información teniendo en cuenta las 

necesidades de la unidad administrativa 

 

 Resultado de aprendizaje a alcanzar: Utilizar  los dispositivos  tecnológicos de 

la unidad de negocio de acuerdo con los procedimientos de manejo  establecidos 

  

Medio utilizado: Correo electrónico y plataforma Territorium 

Temas tratados: 

 

SUB ACTIVIDAD No 1  

Estimados aprendices una vez visto el tutorial del manejo de esta herramienta y el 

cual el instructor  proyectara,  ustedes en colaboración con él,  realizaran la 

exploración paso a paso de esta herramienta y sus bondades para que puedan 

realizar textos, documentos, esto lo realizaremos en cada uno de sus 

computadores. Individualmente.  

CURSO DE WORD 2019 - COMPLETO.mp4 (Línea de comandos)
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Evidencias por actividad realizada:  

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnología en Gestión Bancaria y de 

Entidades Financieras. Ficha 2068705  (jornada Noche ). 

 Competencia: Aplicar tecnologías de la información teniendo en cuenta las 

necesidades de la unidad administrativa 
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 Resultado de aprendizaje a alcanzar: Utilizar  los dispositivos  tecnológicos de 

la unidad de negocio de acuerdo con los procedimientos de manejo  establecidos 

Medio utilizado: Correo electrónico y plataforma Territorium 

 

Estimados aprendices una vez visto el tutorial del manejo de esta herramienta y el 

cual el instructor  proyectara,  ustedes en colaboración con él,  realizaran la 

exploración paso a paso de esta herramienta y sus bondades para que puedan 

realizar textos, documentos, esto lo realizaremos en cada uno de sus 

computadores. Individualmente.  

CURSO DE WORD 2019 - COMPLETO.mp4 (Línea de comandos)
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ACTA GRUPO EJECUTOR DE LA FICHA 2068703  
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ACTA No. 04 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de área Gestión Bancaria y de Entidades 

Financieras. 

 

CIUDAD Y FECHA: Tunja,  Julio 9 de 2021  

 

HORA INICIO: 

10:30 am 

HORA FIN:  

11:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE: CEGAFE  Sede Principal 

(Reunión Virtual: Link: meet.google.com/xky-bntt-mqk) 

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de Gestión Administrativa y 

Fortalecimiento Empresarial – CEGAFE. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisión de la Trazabilidad de la ficha 2068703 de acuerdo a la Programación del área 
Gestión Bancaria y de Entidades Financieras 

2. Competencias de Política Institucional y de Inglés 
3. Actualización Guías, Planes de Trabajo e Instrumentos de Evaluación. 
4. Revisión de juicios de evaluación en Sofía Plus 

      5.   Casos especiales de aprendices. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Alistamiento de la formación de la ficha 2068703 para el tercer trimestre de 2021. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Revisión de la Trazabilidad de la ficha 2068703  de acuerdo a la Programación del área 
Gestión Bancaria y de Entidades Financieras: A la fecha se presenta las siguiente situación 
en la ficha:   

- El instructor LUIS JAVIER SAAB FONSECA está orientando la competencia Aplicar tecnologías 
de la información teniendo en cuenta las necesidades de la unidad administrativa en su 
resultado No. 1 y se evaluaran en este mes. En general está al día y sin novedad.  

- El instructor de Inglés JOHN JAIRO RUIZ nos confirma que la competencia COMPRENDER 
TEXTOS ya se terminó en febrero, y se compromete a la tercera semana de julio evaluar 
todos los resultados una vez los aprendices le suban las certificaciones de los cursos virtuales 
de inglés. 

- El resultado No. 2 de la competencia de Tics se está orientado por la instructora Angélica 
Rodríguez del área de Redes, quien lo evaluará en este mes. 

- Se está cursando virtualmente el resultado No 3 de la competencia de la Tics con los 
instructores asignados por el centro de Sogamoso el señor ADRIANO Y MARCOS 

- Teniendo en cuenta que la ficha terminaba el 12 de julio de 2021, se tramito y autorizo el 
aplazamiento de la misma hasta el día 31 de julio de 2021. 
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- LA Instructora ANA CRSITINA NOCUA está terminando el resultado de ANALISAS EL RIESGO 
resultado Aplicar los criterios y factores determinantes para establecer la solvencia 

económica, moral y legal en el otorgamiento del crédito el cual será evaluado en la tercera 
semana de julio y se le realizara refuerzo en la aplicación de la matemática financiera 
fundamental en el desarrollo de actividades en las entidades financieras,  

 

 

2. Competencias de Política Institucional:  
A la fecha se encuentran pendiente tres resultados de Ética los cuales se encuentran en 

curso y terminaran el próximo 23 de julio de los corrientes y quedaran aprobados por la 

instructora CAROLINA  

3. Actualización Guías, Planes de Trabajo e Instrumentos de Evaluación. Se comentó sobre la 
importancia de mantener al día el cargue de las mismas en la Plataforma Territorium e 
insistirles a los aprendices sobre la actualización de su portafolio. 

4. Juicios de evaluación en Sofía Plus: Realizando una revisión por parte del Equipo Ejecutor 
de la Ficha se encontró que a la fecha se tienen pendientes los resultados que se encuentran 
en ejecución. 

5. Casos especiales de aprendices:  Teniendo en cuenta la asignación como Gestoría de la ficha 
a partir de este año, se hizo una revisión exhaustiva del estado actual de los aprendices 
encontrando lo siguiente: 
 

 

CONCLUSIONES 

En términos generales los aprendices de la Ficha presentan buen rendimiento y asistencia. Son 

participativos y colaboradores.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 

la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 

documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 

la información: 

La información de este documento se debe clasificar como: 

 

PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   

 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Terminar de manera correcta y puntual los 

resultados en curso teniendo en cuenta que la 

Equipo Ejecutor. 

 

 

Julio 2021 

 

 

 

V 

 x 
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Ficha termina su etapa lectiva el 31 de julio de 

2021. 

 

 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-03 DEL DÍA 07  DEL MES DE JULIO  DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar la revisión de la Trazabilidad de la ficha de acuerdo al Programa y demás temas relacionados.  
 

No. Autorizo el 
tratamiento de la 

Información SI / NO. 
Si marca No por 

favor no diligencie 
el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

  SI LUIS JAVIER SAAB 6.773.554  X  CEGAFE luis10saab@gmail.com 3103493262 SI  

 
 SI  JHON JAIRO RUIZ 1049629005  X  CEGAFE jhonjrs251@hotmail.com 3134005177 SI  

 SI  ANGELICA RODRIGUEZ  33366467 X   CEGAFE Marodriguezm@sena.edu.co  Si   

 SI  CRISTINA NOCUA   X   CEGAFE  acnocua8@misena.edu.co  Si  
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