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SENA

N

INFORME DE ACTIVIDADES POR CONTINGENCIA COVID 19.

Nombre del Instructor / Instructora: LUIS JAVIER SAAB FONSECA
Semana 5al10 de Julio del 2021

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnologia en Gestion Bancaria y de
Entidades Financieras. Ficha 2068703 (jornada Tarde ).

e Competencia: Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las
necesidades de la unidad administrativa

e Resultado de aprendizaje a alcanzar: Utilizar los dispositivos tecnoldgicos de
la unidad de negocio de acuerdo con los procedimientos de manejo establecidos

Medio utilizado: Correo electronico y plataforma Territorium

Temas tratados:

SUB ACTIVIDAD No 1

Estimados aprendices una vez visto el tutorial del manejo de esta herramienta y el
cual el instructor proyectara, ustedes en colaboracion con él, realizaran la
exploracién paso a paso de esta herramienta y sus bondades para que puedan
realizar textos, documentos, esto lo realizaremos en cada uno de sus
computadores. Individualmente.

i
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€ 3 C & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/eventedit?tab=mc8pli=1 e v« @ :

Aplicaciones ™ Gmail B YouTube 2% Maps | Lista de lectura

¢Enviar invitaciones por correo electronico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Volver a editar  Noenviar  Enviar

& > C & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/eventedit?tab=mc&pli=1 ® * @ :

Aplicaciones ] Gmail @ YouTube 2% Maps | Lista de lectura

Los siguientes invitados no pertenecen a tu organizacion:
claudiachaparro215@gmail.com,
anarincon242003@gmail.com,
mariaangelicapena03@gmail.com,

paol com, grachi. il.com,
cfmm.2156@gmail.com, camilipinoxz@gmail.com,
lorenagcatalinag@gmail.com,
maikol270399rojas@gmail.com,
maarceelaallaamaadoo@gmail.com,

victor li S@gmail.com,
salcedosneider023@gmail.com, natalianumpak@gmail.com,
karolbuitrago219@gmail.com,

br ip gmail.com,
milenaz1roa@gmail.com, vale21015@gmail.com, yurysan-
19@hotmail.com, 2karenrojas1@gmail.com,
elizahernan1406@yahoo.com, laura.romero1123@gmail.com,
zandracard47@gmail.com y memys413@gmail.com. ;Seguro
que quieres invitarlos?

Seguir editando  Invitar a todos los usuarios

m €W 9 A g
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= CCaIendar Hoy < > 7dejuliode 2021 Q @ @ D~

MIE

I- Crear

o J O B i X
Julio de 2021 < > F | 13 (/]

® (07-07-20212068703

oo o Miércoles, 7 de julio - 3:15 - 4:45pm
7 om o2 s 1 2 s ?
4 5 5 o R BT A "
Nz o1z s s s 17 (7] Unirme con Google Meet 0

0aM ;
8 19 20 21 22 23 24 meet.google.com/bmy-geno-vzo N
25 2 27 28 2% 30 @ 1AM v, Unirse por teléfono
T2z 3 a4 s s 7 (US) +1 304-568-3188 PIN: 750 189 796#

12PM ,
Reunirse con... o, Z0invitados -

1 si, 25 en espera

1PM
&\ Buscar a gente A1 10 minutos antes

e 3] LUIS JAVIER SAAB FONSECA
Mis calendarios ~

07-07-2021 2068703 - .

LUIS JAVIER SAAB FONSE. 5. sazem sAsistiras? Quizas
cumpleafios
Recordatorios 5P
Tasks

6PM

Evento guardado

0256 pam. | |

07/07/2021
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@ GRABANDO rg  Natalia Numpaque esta presentando
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@ GRABANDO ¢ Natalia Numpaque ests presentando

# Compart

L%
Camilo Sanchez
X
F

Fabian Mancilla Karen Tatiana R... ina Rodr..

% X

e A : ®» &

il o i bt s dispostas,

Eliza Hernandez yennypaola silv...
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15:24 | 07-07-20212068703

= a22a43c19eae8ad..pdf A ] a22a43ci9eae8ad..pdf A
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Lista de lectura

B. Felipe Molan...

Mostrar todo X

03:24
& 070

o Gmail el - “"X|M

& > C & meetgoogle.com/bmv-

* Aplicaciones ™M Gmail @B YouTube R¥ Maps

@ GRABANDO

£ ’ff
™ b #®

Camilo Sanchez Natalia Numpa...

d

Eliza Hernandez diana sandoval
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@ GRABANDO fa . Natalia Numpaque esta presentando

Yoney Gallardo

compurscon
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Eliza Hernandez
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2.

Said ‘: x

Natalia Numpa... Ira Carde

X

)

Karen Tatiana R... Valentina Rodri...

"
d ~9

diana sandoval
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| Lista de lectura

:Enviar invitaciones por correo electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?
@ Volver a editar

No enviar Enviar

08/07/2021
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€ 3 C & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/eventedit?tab=mc ® * @ :

Aplicaciones ™ Gmail B YouTube &% Maps | Lista de lectura

Los siguientes invitados ne pertenecen a tu organizacion:
claudiachaparro215@gmail.com,
anarincon242003@gmail.com,
mariaangelicapena03@gmail.com,
l.com, grachi
l.com, il
lorenagcatalinag@gmail.com,
maikol270399rojas@gmail.com,
maarceelaallaamaadoo@gmail.com,
ictormor i @gmail.com,
salcedosneider023@gmail.com, natalianumpak@gmail.com,
karolbuitrago219@gmail.com,
br pemolanofonseca@gmail.com,
milenaz1roa@gmail.com, vale21015@gmail.com, yurysan-
19@hotmail.com, 2karenrojas1@gmail.com,
elizahernan1406@yahoo.com, laura.romero1123@gmail.com,
zandracard47@gmail.com y memys413@gmail.com. ;Seguro
que quieres invitarlos?

com,
z@amail.com,

Seguir editando  Invitar a todos los usuarios

i — 5 oapm. |
EH é ‘E| C) ’ | 4 0&/07/2021

& > C & meetgoogle.com/qzn-wbhi-vud?authuser=0 = Y » o 5

i Aplicaciones M Gmail 8 YouTube B Maps | B Listade lectura

@ GRABANDO ,.’ Natalia Numpaque esta presentando

(4 ) d s

Karen Tatiana Roja... diana sandoval Sandra Cardenas

Angelica Pefia Natalia Numpaque Sandra Roa

(

Karol Bacca Buitra...
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@ GRABANDO %> Angelica Pefia esta presentando

‘?’

Johan Salcedo Natalia Numpaque Karen Tatiana Roj...

Diserio Transiaones

, : - “»

El mend Insertar, como su ! " g‘ ’ (.4
" —— 3 ) o+ 4 1

nombre lo dice, nos permitira : - Sandra Cardenas Aepmiicie e
" " Tabla Imagen Imagenes Captura Album de Formas §
insertar diferentes elementos . predisehadas >  fotografiasv|
a nuestro documento como | Tablas Imagene [ .
una portada, tablas, imagenes, Diapositivas | Esquema X L

etcétera 1258
1 Claudia Chaparro
2
16:19 | 08-07-20212068703 £

0419 pm. ||
08/07/2021

_ - —
|de Aprendiz: X | L Meet-08-07-202120687 @ X | bl denoleidos) - luissess X  + @ Lﬂ@%
& > C @ meetgoogle.com/gzn-wbhi-vud?authuser=0 =% %@ :

% Aplicaciones ™ Gmail @3 YouTube B¥ Maps Lista de lectura

@ GRABANDO %>  Angelica Pefia esta presentando

e & 06
kK r 5
MMUSTRACIONES s :
Angelica Pefia Natalia Numpaque Karen Tatiana Roj...
Las ilustraciones en Word le permiten de verdad generar impacto, algunas son: + 3 X X

< Imagen f m ﬂ
L
% Imagen predisefiada ———— i

Karol Bacca Buitr...

+ Formas

Disefio de pagina Referencias Correspor
Smarart Lo =

Gréfico | B8 U0 = =

Imagen Imagenes Formas SmartArt Grafico
predisefiadas -

Tablas Nustraciones Claudia Chaparro

2
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l ™ Gmail: el comeo el X

My Gmaik elcomeo el X | Mg RV:!Recuerden; - X | [T SewvicioNacionel X L Meet-08-07
& > C @& meetgooglecom/q

“ Aplicaciones ™M Gmail B YouTube B¥ Maps

ARCHIVO

& > C & meetgoogle.com/qgzn-wbhi-vud?authuser=0

* Aplicaciones ™M Gmail @B YouTube P¥ Maps

PEN

@ GRABANDO g5 Angelica Pefia esta presentando

VINCU10S

Selecciona el texto en el que quieres crear un hipervinculo.
Ve a la pestaiia Insertar en la Cinta de opciones
Haz clic en el comando Vinculos.
Se desplegara un menti donde veras 3 tipos de vinculos que puedes crear en un documento de Word 2013. Haz clic
en la opcion Hipervinculo.
®E S O

T 1 s W T |
‘ofrece nuestro cuno de Correo electréy

Hipervinculo Marcador Ref

EaT

wbhi-vud?authuser=0

@ GRABANDO %>  Angelica Pefia esta presentando

; COMO BORRAR O EUMINAR UN
HIPERVINCUTO?

[}

o que. epr. o,
simplemente 5 3 I reproduc menzara inmediatamente

canat de voutd SRNESSRSINRSSSIREINL <. o o5 para . » traves de nuestro canal.

Si10 que dese) bezar por abri ta pégina: v youtubs.com y cuando
logres iny __ ta pégina, para que puedas escribir ol tema,
nomore . SR ulo e estas buscando.

Digamos que : irio? sencilo,
simplemente
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@ GRABANDO %> Angelica Pefia esta presentando

S‘I'M’B‘()’L‘() S : -

Natalia Numpaque Karen Tatiana Roj...

—-h-un-nhqn - | £3. Méseimholon 3 L %

- e
LT O H & @

*&**h-‘ ‘,..._n-u-h-_' o ..'
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Eneste ‘

Claudia Chaparro

Activar micr6fono (Ctrl + D)
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‘ W Ligeh ‘
:
Karol Bacca Bunrago Anypaola silvacas.

v

@ GRABANDO

l i) y
%um Romero Sfmdra Roa il B. Felipe Molano Fons... Camilo Sanchez
3 L «

%

c\a

<&

ana rincon ANGY LORENA PARRA PULIDO Valentina Rodriguez Alba
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Evidencias por actividad realizada:

Nombre del programa y No de Ficha: Tecnologia en Gestion Bancaria y de
Entidades Financieras. Ficha 2068705 (jornada Noche).

e Competencia: Aplicar tecnologias de la informacion teniendo en cuenta las
necesidades de la unidad administrativa
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e Resultado de aprendizaje a alcanzar: Utilizar los dispositivos tecnolégicos de
la unidad de negocio de acuerdo con los procedimientos de manejo establecidos

Medio utilizado: Correo electronico y plataforma Territorium

Estimados aprendices una vez visto el tutorial del manejo de esta herramienta y el
cual el instructor proyectara, ustedes en colaboracién con él, realizaran la
exploracion paso a paso de esta herramienta y sus bondades para que puedan
realizar textos, documentos, esto lo realizaremos en cada uno de sus
computadores. Individualmente.
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¢ Enviar invitaciones por correo electrénico a los

invitados que utilizan Google Calendar?

@ Volver a editar  Noenviar  Enviar
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€ 3 C & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/eventedit?tab=mc8pli=1

T 2010pdf

Aplicaciones ™ Gmail I8 YouTube

2 Maps

T ilovepdf merged (3).pdf

A

Hay invitados que no pertenecen a tu organizacion

Los siguientes invitados no pertenecen a tu organizacién:
qar d |.com, al d t21@gmail.com,
yeanguepul1212@gmail.com, paolafonseca0720@gmail.com,
ginamile2014@gmail.com, palp1523@gmail.com,
chrissmleandro.2002@gmail.com, diazruth589@gmail.com,
yuliethlorenaalfonsohernandez@gmail.com,
jimeochoa13@gmail.com, angiegambasicafd5@gmail.com,
Jjizkaterin@gmail.com, jpaclagallo321@gmail.com,
happyoflife1985@gmail.com y
alejandrobecerra1902@gmail.com. ;Seguro que quieres
invitarlos?

Seguir editando  Invitar a todos los usuarios

= 2019pdf
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Aplicaciones ™ Gmail B YouTube 2% Maps | Lista de lectura
= [J calendar Hoy ¢ > 6deintindnona a @ ® - @ LE—@
J U B i X
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I- Crear

Julio de 2021 < >

Reunirse con...

2 Buscar a gente

Mis calendarios ~

LUIS JAVIER SAAB FONSE...

cumpleafios
Recordatorios

GMT05

1PM

7P

10PM

06-07-2021
0]

2068705
pm

® 06-07-20212068705

Martes, 6 de julio - 6:30 — 7:30pm

(¥} Unirme con Google Meet [n]
meet.google.com/jdx-pgzx-vwp

v, Unirse por teléfono
(US) +1 219-390-9267 PIN: 421 869 136%

18 invitados
1si, 17 en espera

10 minutos antes

a
(3 LUIS JAVIER SAAB FONSECA

ihsistirds? Si No Quizas _

T 2010pdf -~

L ilovepdf merged (3).pdf
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& > C & meetgoogle.com/jdx-pgzx

.\

Py

Alexandra Martinez VIVIANA KATHERINE CRUZ PORRAS mildred jimena ochoa martinez

| | & "
ek &
Paula Lara i i ‘yulieth lorena alfonso hernan

@

yessid garcia Jessica Paola Gallo Castro angie gambasica
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@ 2019.pdf A "2 ilovepdf_merged (3).pdf A "j—J 2019.pdf A Mostrar todo X
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Hl et R R B [ Seea ool o veet-0507 ® x [ e i)

-ﬁito

% Aplicaciones ™ Gmail @3 YouTube B¥ Maps Lista de lectura

(8) yessid garcia esta presentando

FUNCIONES EN &)

yessid garcia z yulieth lorena al... ANDREA GUEV...

' é “

Jessica Paola G... VIVIANA KATH... Alexandra Mart... mildred jimena ...

PRESENTADO POR:
Ruby Paola Fonseca Alarcon
Yenny Andrea Guevara N o
Heison Yesid Garcia ! '::9) i (& l p
Yurany Alexandra Martinez b 3 3 4 .

angie gambasica
Gina Milena Gonzales
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(@) yessid garcia esta presentando

_ =

Una vez finalizada la R
realizacién del o los
documentos el usuario puede i i Ruth Diaz
recurrir a compartir una vez
guardada la informacién a
través de invitacion a personas

> )
Exportar
_ el . Jessica Paola G.. VIVIANA KATH... Alexandra Mart... Paola Fonseca

Esta pestafia da acceso a crear PR
un documento PDF/XPS, en el
cual se conserva el diseno, el
formato, las fuentes y las (.\
imagenes permitiendo que el
contenido no se pueda cambiar Antonio Pineda CRISTIAN F. LE...
con facilidad.

19:01 | 06-07-20212068705

T 2010pdf
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g ANGIE CAROLINA RUBIANO HUERTAS esta presentando

Cobrs
mayisculas v .
[ Permita sdminustrar, personsizar { ‘ b '
De las opxioaes de. Enmina v mostrar diferentes estilas de. A\l
| 5 | texto

o, oy peger | | Cmbiatpe de- - . . -
letra, tamahio ‘_|' Paula Lara yulieth lorena a... Jiseth Espinosa Ruth Diaz

sator mstica sl Asioet AQB nasaca
Pees

RS)- = :. . 4 % 8) “
|

ANGIE CAROLI... Alexandra Mart... yessid garcia Mile Martinez

® -

ANDREA GUEV... Paola Fonseca
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s ANGIE CAROLINA RUBIANO HUERTAS esta presentando

IGURAR PAGINA 1 2% ol e

Margenes: selecciona los tamarios de los yulieth lorena a... Jiseth Espinosa Ruth Diaz
margenes para todo el documento.

o
« Orientacion: cambia la orientacion de la —
pagina de vertical a horizontal. n J ‘ g Vv

_ ; PR OREICH TAns. Conmnty ‘ ANGIECAROLL.  AlexandraMart... Victor Manuel S...
« Tamaiio: elige el tamafio de papel para —— )
todo el documento. -_ .
% X
« Columnas: divide el texto en dos ,ﬁ
columnas o mas. “

ANDREA GUEV... mildred jimena ...

19:26 | 06-07-20212068705
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7P

g ANGIE CAROLINA RUBIANO HUERTAS esta presentando

" h - ()
- Al meniiniggpse scce
Matcar de Ia pangaiia v desde
1 a
=k .
5 Marfgr < =
seleccionado en el entratia =

indice de e' a f ‘ Vv
documento. ) ; - T

ANGIE CAROLI... Alexandra Mart... yessid garcia Victor Manuel S...

R

Paula Lara yulieth lorena a... Jiseth Espinosa Ruth Diaz

« Incluye el texto

Para crear un indice
de conceptos clave..
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ACTA GRUPO EJECUTOR DE LA FICHA 2068703
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ACTA No. 04

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de area Gestion Bancaria y de Entidades
Financieras.

CIUDAD Y FECHA: Tunja, Julio 9 de 2021 HORA INICIO: HORA FIN:

10:30
am 11:30 am

LUGAR Y/O ENLACE: CEGAFE Sede Principal DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
(Reunion Virtual: Link: meet.google.com/xky-bntt-mak) CENTRO: Centro de Gestion Administrativa y

Fortalecimiento Empresarial - CEGAFE.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1.

2.
3.
4.

Revisidn de la Trazabilidad de la ficha 2068703 de acuerdo a la Programacién del area
Gestidon Bancaria y de Entidades Financieras

Competencias de Politica Institucional y de Inglés

Actualizacidn Guias, Planes de Trabajo e Instrumentos de Evaluacion.

Revisién de juicios de evaluacion en Sofia Plus

5. Casos especiales de aprendices.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Alistamiento de la formacién de la ficha 2068703 para el tercer trimestre de 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

Revision de la Trazabilidad de la ficha 2068703 de acuerdo a la Programacion del area
Gestidn Bancaria y de Entidades Financieras: A la fecha se presenta las siguiente situacion
en la ficha:

El instructor LUIS JAVIER SAAB FONSECA estd orientando la competencia Aplicar tecnologias
de la informacién teniendo en cuenta las necesidades de la unidad administrativa en su
resultado No. 1y se evaluaran en este mes. En general estd al dia y sin novedad.

El instructor de Inglés JOHN JAIRO RUIZ nos confirma que la competencia COMPRENDER
TEXTOS ya se termind en febrero, y se compromete a la tercera semana de julio evaluar
todos los resultados una vez los aprendices le suban las certificaciones de los cursos virtuales
de inglés.

El resultado No. 2 de la competencia de Tics se esta orientado por la instructora Angélica
Rodriguez del area de Redes, quien lo evaluara en este mes.

Se esta cursando virtualmente el resultado No 3 de la competencia de la Tics con los
instructores asignados por el centro de Sogamoso el seiior ADRIANO Y MARCOS

Teniendo en cuenta que la ficha terminaba el 12 de julio de 2021, se tramito y autorizo el
aplazamiento de la misma hasta el dia 31 de julio de 2021.
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- LA Instructora ANA CRSITINA NOCUA estd terminando el resultado de ANALISAS EL RIESGO
resultado Aplicar los criterios y factores determinantes para establecer la solvencia
econdémica, moral y legal en el otorgamiento del crédito el cual sera evaluado en la tercera
semana de julio y se le realizara refuerzo en la aplicacién de la matematica financiera
fundamental en el desarrollo de actividades en las entidades financieras,

2. Competencias de Politica Institucional:
A la fecha se encuentran pendiente tres resultados de Etica los cuales se encuentran en
curso y terminaran el préximo 23 de julio de los corrientes y quedaran aprobados por la
instructora CAROLINA

3. Actualizacién Guias, Planes de Trabajo e Instrumentos de Evaluacion. Se comento sobre la
importancia de mantener al dia el cargue de las mismas en la Plataforma Territorium e
insistirles a los aprendices sobre la actualizacién de su portafolio.

4. Juicios de evaluacion en Sofia Plus: Realizando una revisién por parte del Equipo Ejecutor
de la Ficha se encontré que a la fecha se tienen pendientes los resultados que se encuentran
en ejecucion.

5. Casos especiales de aprendices: Teniendo en cuenta la asignacién como Gestoria de la ficha
a partir de este afo, se hizo una revisién exhaustiva del estado actual de los aprendices
encontrando lo siguiente:

CONCLUSIONES

En términos generales los aprendices de la Ficha presentan buen rendimiento y asistencia. Son
participativos y colaboradores.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar
la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de
la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA [, |PRIVADO[ SEMIPRIVADO [ |SENSIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Terminar de manera correcta y puntual los Equipo Ejecutor. Julio 2021
resultados en curso teniendo en cuenta que la
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Ficha termina su etapa lectiva el 31 de julio de
2021.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-03 DEL DiA 07 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2021

OBJETIVO (S) Realizar la revision de la Trazabilidad de la ficha de acuerdo al Programa y demés temas relacionados.
No. Autorizo el NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONOJEXT. AUTORIZA FIRMAO
tratamiento de la ¢CUAL? EMPRESA SENA GRABACION PARTICIPACION
Informacion SI/NO. VIRTUAL
Si marca No por
favor no diligencie
el formato.
S| LUIS JAVIER SAAB 6.773.554 X CEGAFE luisl0saab@gmail.com 3103493262 Sl
|
& -
.
Sl JHON JAIRO RUIZ 1049629005 X CEGAFE jhonjrs251@hotmail.com 3134005177 Sl
_)ijd‘rv [z
Sl ANGELICA RODRIGUEZ 33366467 X CEGAFE Marodriguezm@sena.edu.co Si
Sl CRISTINA NOCUA X CEGAFE acnocua8@misena.edu.co Si
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